上海海事大学实验课程归档情况自查表

	学  期
	
	任课教师
	

	课序号
	
	课 程 名
	

	自 查 内 容
	自查结果

	
	符合
	不符合
	不涉及

	实验课程教学大纲
	1.应在材料袋对应栏目上标明实验课程教学大纲存放地点，如教研室/实验室（纸质版）、实验教学管理系统（电子版）。
	
	
	

	实验教材
	2.应在材料袋对应栏目上标明实验教材存放地点，如教研室/实验室（纸质版）、实验教学管理系统（电子版）。
	
	
	

	实验报告
	3.应包括实验名称、实验目的、实验原理、实验方法、实验器材、实验记录、实验分析、实验结论、实验体会等。
	
	
	

	
	4.应批改每个实验项目的实验报告。
	
	
	

	
	5.使用红色笔评阅，应有清晰的批改痕迹。
	
	
	

	
	6.应给出报告成绩（可采用如优、良、中、及格、不及格或其他形式）。
	
	
	

	学生实验成绩表
	7.所有学生成绩应记录在学生实验成绩表上。任课教师应签名。
	
	
	

	学生实验记录表
	8.应及时、客观、完整记录学生平时实验表现，做到平时成绩评定有据可查并核算准确。任课教师应签名。
	
	
	

	实验课程小结
	9.应总结对学生实验学习的意见或建议，以及实验教学环节管理需要改进的地方。任课教师和系（教研室）主任应签名。
	
	
	

	文档

管理
	10.实验报告应按学号顺序依次排列。
	
	
	

	
	11.实验报告如为电子形式，应刻录光盘或以其他信息化方式存档。
	
	
	

	
	12.参加工程教育认证/其他专业认证的专业应根据认证要求增加其他归档材料。
	
	
	


注：

1.22-23学年，要求存档的实验报告数量为课程全部学生数的20%；23-24-1学期开始，要求实验报告全部存档；

2.请按表格内容逐项检查归档材料，确认无误后在对应空格内打“√”，并在表格下方签名；

3.实验课程材料袋提交至学院（系室）；

4.本表单独提交至学院（系室）留存，无需装入材料袋。

                     任课教师签名：

                                日        期：           



