上海海事大学毕业论文（设计）归档情况自查表
年份：         届    
	学生学号
	
	 学生姓名
	

	学生专业
	
	指导教师
	

	题    目
	

	  自 查 内 容
	自查结果

	
	符合
	不符合
	不涉及

	开题报告
	1.开题报告内容应包含选题背景及意义、文献综述、研究内容与方法等，不少于2000字，需列出参考文献。
	
	
	

	
	2.题目与毕业论文（设计）文本应一致，并列出论文大纲。
	
	
	

	
	3.开题报告指导教师意见应填写完整并签名。
	
	
	

	
	4.开题报告评审纪要应记录问题及建议，评审组长应签名。
	
	
	

	毕业论文文    本
	5.毕业论文按照学校统一规定的封面装订，封面（底）选用250克淡蓝色象牙卡纸。
	
	
	

	
	6.结构应符合学院撰写规范要求，包含封面、承诺书、中英文摘要、关键词、目录、正文、参考文献、致谢、附录（可选）等。
	
	
	

	
	7.主要参考文献不少于10篇，其中外文文献不少于2篇。
	
	
	

	
	8.格式应符合学院撰写规范要求：论文篇幅、文字及表格书写格式、排版、参考文献格式等。
	
	
	

	
	9.承诺书、独创性声明、论文版权使用授权书应签名。
	
	
	

	成  绩

评定表
	10.指导教师、评阅老师、答辩老师打分和评语应规范完整。
	
	
	

	
	11.答辩委员会主任应签名，应盖学院公章。
	
	
	

	其他（电子化存档材料）
	12.指导记录提交情况（不少于12次，指导教师登录毕业论文系统核查）。
	
	
	

	
	13.答辩记录提交情况（指导教师协调答辩教师登录毕业论文系统核查）。
	
	
	


注：1.2022届，归档材料为开题报告、毕业论文文本、工作手册（含成绩评定表）；2023届开始，归档材料为开题报告、毕业论文文本、成绩评定表；

2.请按表格内容逐项检查归档材料，确认无误后在对应空格内打“√”，并在表格下方签名；

3.毕业论文（设计）材料袋提交至学院（系室）；

4.本表单独提交至学院（系室）留存，无需装入材料袋。

指导教师签名：        

日        期：          



