
附件：文本格式

本科毕业论文（设计）（宋体，

小初，加粗）

论文题目： （宋体，三号，下同）

姓 名：

学 院

专 业：

班 级：

指导教师：

完成时间： 年 月

学号：
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论文中作了明确的声明并表示了感谢。
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I

摘 要（另起一页，首行，居中，黑体，小二号）
（空一行）

中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内

容中文摘要内容摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文

摘要内容中文摘要内容摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内

容中文摘要内容中文摘要内容摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文摘要内容中文

摘要内容中文摘要内容中文摘要内容。（摘要内容 300 字左右，首行缩进两字符，宋体，

非汉字用 Times New Roman，小四号，行距 22 磅）

（空一行）

关键词（左对齐，宋体，小四号，加粗）：中文关键词；中文关键词；……（宋体，

小四号，含 3~5 个字或词组，分号隔开，结束无标点符号）

（空二行）

Abstract（居中，Times New Roman，小二号，加粗）

（空一行）

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract, abstract abstract abstract

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract.（摘要内容 300

字左右，首行缩进两字符，Times New Roman，小四号，行距 22 磅）

KeyWords（左对齐，Times New Roman，小四号，加粗）: word; word; word; word（Times
New Roman，小四号，含 3~5 个字或词组，分号隔开，结束无标点符号）



II

目 录（另起一页，首行，居中，黑体，小二号）

（空一行）

1 一级标题……………………………………………………………………………………………1

1.1 二级标题 ……………………………………………………………………………………1

1.1.1 三级标题…………………………………………………………………………………1

（列出一、二、三级标题，编号方法可改为方法 1，一级标题左对齐、二级标题缩进

一个字符、三级标题缩进两个字符；宋体、非汉字用 Times New Roman，小四号，标

题与页码用“……”联接，页码右对齐，行距 22 磅）

.



毕业论文（设计）题目（页眉从正文开始，居中，宋体，五号）

（页码从正文开始编号，居中，Times New Roman，
小四号）

1

绪 论（另起一页，首行，居中，黑体，三号）

（空一行）

正文正文正文，正文正文正文[1]。正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正

文正文正文正文正文。（首行缩进两个字符，宋体，小四号，非汉字用 Times New Roman，

行距 22 磅；参考文献标注采用顺序编码制，并将序号置于方括号中）

1 一级标题（另起一页，居中，黑体，三号）

1.1 二级标题（左对齐，黑体，四号，序号后空一字符接标题，末尾无标

点）

正文正文正文，正文正文正文正[2]。正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文

正文正文正文正文正文。

1.1.1 三级标题（左对齐，黑体，小四号，序号后空一字符接标题，末尾无标点）

正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正

文正文正文。
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（公式、算式和方程式编号靠右对齐，单倍行距）

（1）标题（第四级以下单独占行标题顺序用（1）（2）（3）序号，缩进两个字符，

宋体，小四号，末尾无标点）

正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正文正

文正文正文。
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图 1.1 图题名（图题名置于图下方，居中，宋体，小四号，图序号后空一字符）
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毕业论文（设计）题目（页眉从正文开始，居中，宋体，五号）

（页码从正文开始编号，居中，Times New Roman，
小四号）

2

表 1.1 表题名（表题名置于表上方，居中，宋体，小四号，图序号后空一字符）

样品 厚度（μ度） 吸收率（％） 功率（W.m-2） 时间常数（ms）

样品 1 0.13 46.75 1600 2

样品 2 0.13 51.20 1360 6

样品 3 0.13 50.04 1460 5

如需加注说明，采用小五号宋体字，左顶格置于图、表的下方。



毕业论文（设计）题目（页眉从正文开始，居中，宋体，五号）

（页码从正文开始编号，居中，Times New Roman，
小四号）

3

致 谢（另起一页，首行，居中，黑体，小二号）

（空一行）

致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内

容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容致谢内容

致谢内容致谢内容致谢内容。（同正文）



毕业论文（设计）题目（页眉从正文开始，居中，宋体，五号）

（页码从正文开始编号，居中，Times New Roman，
小四号）

4

参考文献（另起一页，首行，居中，黑体，小二号）

（空一行）
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[2] 刘国钧,陈绍业.图书馆目录[M].北京:高等教育出版社,1957:15-18．
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（左对齐，宋体，小四号，非汉字用 Times New Roman，行距 22 磅；按顺序编码，并

将序号置于方括号中）

（论文定稿前应删除本附件所有括号中的格式要求，包括括号）


