上海海事大学课程教案编写规格说明

为了规范我校教师的教案编写格式，进一步提高教学质量，根据教育部《关于加强高等学校本科教学工作提高教学质量的若干意见》（教高［2001］4号）对课程教案的要求，制定我校统一的《课程教案》编写格式和内容要求，各学院根据学校要求，组织承担相关课程的系（教研室）教师编写。

《课程教案》是课程教学实施的方案，是对课堂教学方法的总体设计，其承载的基本内容是课堂教学的组织管理信息，解决的是“怎么教”的问题，其思路形成受教学过程的管理逻辑支配。在教学文件中，《课程教案》在《课程教学大纲》和学期任课的《教学日历》之间，是承担该课程的教师共同应该遵守的授课标准。因此，编写时应注意与《课程教学大纲》和学期任课的《教学日历》的差异。

《课程教案》填写内容说明如下：

1、 教案编写教师：教案应该是承担该课程教师共同的授课规格设计，应由承担该课程的有关教师共同编写和遵守。因此，这里可以填写多位教师的名字。但表格下方仅署上编写负责教师的名字。

2、 教学活动设计的总体思路：用文字描述整个课程教学活动的安排的思路和原则。

3、 教学手段选择及其说明：描述整个课程教学中需要采用的教学手段，如：板书、多媒体课件、教具、挂图、现场参观、实验、讨论等等，并提出满足这些教学手段所需要的教学资源，如：多媒体教室、讨论室（多少座位）等。

4、 参考书籍与文献：列出确实在教学中需要学生去阅读的书籍和杂志中的文章。

5、 系（教研室）主任签字：有教研室的由教研室主任负责签字，不设教研室的由系主任签字。

6、 每章填写的内容包括：

（1） 每节题目：列出该节标题。

（2） 教学重点和难点：描述该节的重点要学生掌握的内容，以及可能学生接受困难较大的内容。

（3） 课时分配：填入该节需要花费的课堂教学时数。

（4） 本章答疑时数：配合本章教学所应安排的答疑小时数。

（5） 本章讨论题（思考题、作业）：配合本章学习，组织学生讨论的题目，作为课外复习的思考题和作业（应标出具体的思考题，以及作业的数目和来源，如书上第几页的第几题等）。也可以列出描述题目的知识点。

（6） 教学组织安排：描述该节教学的组织方式，如：安排案例分析、参观、讨论等。并包括教学手段应用，如：多媒体、教具等等。

     7、《课程教案》采用电子版本，编写者可以根据内容需要自己调整表格的大小，甚至加页。

附：上海海事大学课程教案格式

上海海事大学课程教案
课程名称：                                  课程编号：                 

承担课程的学院：                           系（教研室）：                

教案编写教师：                                                          

授课对象：                                     编制时间：               

	总学时数
	
	总学时数分配

	总学分                                      
	
	课堂教学
	实验（上机）
	讨论
	参观

	考核方式
	
	
	
	
	

	教学活动设计的总体思路：

	教学手段选择及其说明（包括所需要的教学资源）：

	参考书籍与文献 

	序号
	书籍（文献）名称
	作者

	出版社（杂志）
	出版时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


编写负责人                          系（教研室）主任

（签字）                                （签字）                    

第   章：                         本章答疑时数：        

	每节题目
	教学重点和难点
	课时分配
	教学组织安排

	第一节：
	
	
	

	第二节：
	
	
	

	第三节：
	
	
	

	第四节：
	
	
	

	第五节：
	
	
	

	本章讨论题（思考题、作业）：




